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Ziel der Ausbildung

Ziel der Ausbildung

In dieser Schulung lernen Sie, wie ein Zeitfenster von Kunden und/oder Spediteuren in MyLiquin gebucht 
werden kann.

Bedeutung der Abkürzungen

PO= Produktionsauftrag
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Ein Zeitfenster buchen

Schritt 1:
Rufen Sie die Website MyLiquin auf. Dies ist der Ausgangspunkt für die Buchung von Zeitfenstern. Als 
Spediteur haben Sie fast keine Rechte in MyLiquin und landen auf dem Bildschirm "Mein Profil".

Klicken Sie oben rechts auf Ihrem Bildschirm auf     und öffnen Sie {Pre-Arrival & Slot Booking}.

Schritt 2:
Sie gelangen nun auf den Bildschirm, auf dem Sie alle Aufträge sehen, die Sie buchen können. Dies sind 
Aufträge, die im Namen des Spediteurs erstellt wurden oder die Sie zuvor selbst hinzugefügt haben. Um einen 
neuen Auftrag zur Liste hinzuzufügen, klicken Sie auf {Auftrag zur Liste hinzufügen}.



5

Schritt 3:
Geben Sie die Referenznummer (PO Reference) ein, die Sie vom Kunden erhalten haben. Geben Sie dann 
das richtige Produkt ein und klicken Sie auf {Bestellung suchen}. Die Bestellung wird dann unter Gefundene 
Bestellungen angezeigt. Klicken Sie auf {Auswählen}, wenn dies die richtige Bestellung ist.

Die Bestellung wird nun von der linken Seite des Bildschirms auf die rechte Seite verschoben. Klicken Sie auf {Zur 
Liste hinzufügen}.
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Schritt 4:
Sie können nun den Auftrag aus der Liste auswählen. Klicken Sie auf den richtigen Auftrag und geben Sie dann das 
Datum ein, das Sie laden möchten.

Schritt 5:
Wählen Sie die verfügbare Zeit, zu der der Auftrag geladen oder entladen werden soll, und klicken Sie dann auf
{Auswählen}. Neben der ausgewählten Zeit erscheint nun ein Häkchen. Klicken Sie auf {Buchen}.
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Schritt 6:

Der Platz wurde gebucht. Alles ist grün, und oben auf dem Bildschirm steht  . Auf diesem Bildschirm 
können Sie nun auf {Buchung ändern} und {Buchung stornieren} klicken. Wenn Sie {Buchung ändern} 
verwenden, können Sie die gleichen Schritte wie oben ausführen. Mit {Buchung stornieren} wird die gesamte 
Buchung storniert.

Schritt 7:

Nach einer erfolgreichen Buchung erhalten Sie eine Buchungsbestätigung mit einem Barcode. Bitte geben Sie 
diesen Barcode an Ihren Fahrer weiter, da er am Terminal einen Fahrer-Selbst-Check-in durchführen muss. 
Dies kann durch Scannen eines Papiers oder eines Geräts erfolgen.


